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 مقدمه  

اسففتهاده ویا از رده رارو و یا موادی که وجین درعلم کتابداری به تصففهیه وپاشیش موموعه کتابخانه ازمواد اطلاعاتی بی

شفود تبییر شفده اسفتر ارزشفیابی منابج موجود در کتابخانه و به تیج آا کنار تناشفتن مناببی که بندرت ازآنها اسفتهاده می

ها رارو شففوند ی ی از وجوه اسففاسففی مدیریت این موموعه اسففت و باید به دشیل منطقی باید از موموعه کتابخانهبه 

هفا امری رففروری اسففتر برای وجین کردا طورثفابفت، دائمی ومن م انوفام تیردر از اینرو عمفل وجین منفابج در کتفابخفانفه

نفامفه مشفف لاتی نوا کمیود و،فت، پرسففنفل و یفا ام فاا انتخفاب دلح درمورد  فنو منفابج وجود داردر بفه همین من ور آئین

های تحت پوشفش دانشفگاه علوم پزشف ی سفمناا تدوین یااته اسفت تا با تلاا هم اراا وجین منابج اطلاعاتی کتابخانه

هفایی پویفاتر وجفنابتر برای جفامبفه هفای تحفت پوشففش بفه محفاا محتوای اطلاعفاتی، شففاهفد موموعفهکتفابفداردرکتفابخفانفه

 هی باشیم ردانشگا

 نامه تباریف آئین - 1

بففه نففدرت مففورد  ،ففدیمی شففده و هففای زائففد کتابهففا و مففوادی اسففت کففهوجففینع عمففل  ففنو کففردا نسففخه

 تیرنفففففففد یفففففففا بفففففففه کلفففففففی ،ابفففففففل اسفففففففتهاده نیسفففففففتندراسفففففففتهاده ،رارمفففففففی

 نرم اازار کتابخانه(از طریق (با موجودی کتابخانه  بررسی و مطابقت کتابهارو روانیع 

ویرایشع اترنویسففنده ایففلی و یا شففخی دیگری در متن منابج تیییراتی بدهد و منیج به نا  برسففد ویرایش نامیده 

 ) تی اتر در،طج، یحاای، تصاویر وررر کتاب نیز تیییراتی داده شود ویرایش جدید تلقی می تردد(ر شودمی

 اهداو وجین منابج کتابخانه  -2

 ایواد اضای مناسب و کاای برای منابج جدید  -1      

 سهومت دسترسی به منابج اطلاعاتی جدید -2      

 پویا و زنده نگهداشتن موموعه کتابخانه-3

  نو منابج مستبمل و دیر،ابل استهاده-4

 

 مرا ل انوام وجین-3

ببد از  نو در نرم وجین دوره ایع به طور میانگین )ماهانه( مناببی که دیر ،ابل اسفتهاده می باشفند از مخزا رارو و  -1

 ه وجین می شوندراازار کتابخان
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 بنا به تشخیی رئیس یا مسئول کتابخانه با هماهنگی مقام مسئول انوام شودر در یورت نیاز  وجین سامیانهع -1

 روانی عرو   3-1

از محاا   شفودر از اینرو تمامی منابج موموعهروانی کتابخانه مربوطه انوام می،یل ازشفرو  عملیات وجین ابتدا عمل رو 

 تیردر شودر این کارتوسح کتابداراا کتابخانه مربوط یورت میمنابج مهقودی، امانت و موجودی کنترل و بازبینی می

 روانی  دیرمم ن و ممنو  استرع شرو  کار وجین منابج درهرکتابخانه بدوا انوام رو1* تیصره 

دهی و ردمات امانت رود توانند وظایف سرویسها به تشخیی سرپرست کتابخانه میع جهت این امرکتابخانه2*تیصره  

 را درمقطج زمانی مناسب تبطیل نمایند تا با د،ت بیشتری مرا ل اوق انوام شودر

بایسفتی زماا و و،ت مناسفب و رایفی را برای های تحت پوشفش برای انوام عمل وجین کتابها میع کتابخانه3*تیصفره  

های د،ت بیشفتر در وجین منابج انتخاب نمایندر بهترین مقطج زمانی تبطیلات بین دو ترم تحصفیلی، تابسفتاا و یا ههته

 ترددرپایانی سال پیشنهاد می

(تن یم نموده و به رئیس مرکز رود 8بایست مشخصات کتب مهقودی را طیق ارم وجین)پیوستع کتابداراا می4*تیصفره  

 ارسال نمایند تا ا،دامات مناسب با هماهنگی جمبدار اموال یورت تیردر

 ع کتابهای وجین شده به انیار کتابخانه منتقل می شوند تا مطابق ،وانین مربوطه، تبیین ت لیف تردندر5تیصره 

 ع ارزیابی موموعه 3-2

ر ننفانهفه  ویرایش مورد بررسففی ،رار می تیرند،یفل از انوفام وجین، تمفامی کتفب موجود در کتفابخفانه از ن ر سففال نا  و  

 رویرایش های ،یلی مورد استهاده ،رار می تیرد ویرایش و یا نا  جدیدی از کتاب به تبداد کاای موجود باشد

 

 عمبیارها و روابح وجین  3-3

 ی کتابخانه رود را وجین نمایندر توانند طیق مقررات به  شرح زیر منابج موموعهکتابداراا می

ها تنشفته باشفد و از ن رتروههای آموزشفی و همهنین ورفج ظاهری، میزاا سفال از تاریخ انتشفار آا  10کتیی که    3-3-1

شوند رمگر این ه کتابدار تشخیی دهد به دشیلی مانند استهاده و یا محتوا از اعتیار علمی شزم برروردار نیاشند، وجین می

 عدم نا  مودد و موجود نیودا در بازار ام اا تهیه  نسخه جدید وجود نداردر

های ت راری و اراواا از یک عنواا و یک ویرایش را که به تشففخیی کتابدار از اهمیت و اسففتهاده آا نسففخه  3-3-2

 تواا به یک یا نند نسخه محدود تقلیل دادرکاسته شده است را می

تر از ویرایش آرر کتاب را نیز در موموعه رود و توانند دریففورت نیاز، تبدادی از ویرایش ،دیمیتیصففرهع کتابداراا می

 درکنار ویرایشهای جدید  هظ نمایندر

کتب پراسفتهاده که ام اا تهیه ویرایش جدید آنها به هر دمیلی اراهم نیاشفد تا زماا رریداری باید در کتابخانه    3-3-3

 باشدر نگهداری شوند و وجین آنها ممنو  می

 توانند وجین تردندراند بنا به ن رکتابداراا میای نداشتهکنندهسال تنشته استهاده 5کتیی که در طی  3-3-4

 تیصرهع یک نسخه از ویرایش های ،دیمی در موموعه نگهداری می شودر

 



 ا،دامات ببد از وجین ع  – 4

اازار جامج وجین، محل نگهداری کتابهای از رده رارو شففده را از موموعه رود در نرمکتابداراا موظهند پس از   4-4-1

 کتابخانه به بانک وجین منتقل نمایندر 

های تاببه موظهند کلیه کتب وجین شده را پس از هماهنگی با مباونت تحقیقات  کتابخانه مرکزی و سایر کتابخانه  4-4-2

و انفاوری دانشففگفاه ابتفدا بفه مفدت یفک مفاه جهفت اهفدا رایگفاا در مبرر دیفد اعضففا ،رار داده و پس از پرکردا ارم اهفدا 

(کتفب را درارتیفار دررواسففت کننفدتاا ،رار داده و ارم راجهفت بایگفانی به جمبفدار اموال تحویل دهنفدر 9)پیوسففت    کتفاب

نسیت به  اروا آنها ا،دام و هماهنگی اداره  راست دانشگاه  پس از هماهنگی با جمبدار اموال   ،درمورد کتب با،ی مانده

 نمایندر

 ها ترددر یرو ررید کتاب یا توهیزات برای کتابخانه می بایستدرآمد  ایل از  اروا کتب وجینی،  •

ی مرتیح ،رار تیرد تا از میست اموال کتابخانه تاموال موموعه تش یلامیسفت منابج وجین شفده باید در ارتیار امین  4-4-3

 کتابداراا رارو شود رو تبهد 

 

 

 

 

 

 


